资产回收记录单
   部门：                科室：                     联系人：              联系电话：
	序号
	资产编号
	资产名称
	规格型号
	数量
	出厂编号
	单价
	购买时间
	存放地点
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1、以上物资已交于资产管理处，签字确认后调账。（该记录单由使用单位填写，确认资产编号和出厂编号一致，发送到byzccwx@bzmc.edu.cn，由资产管理处派人上门确认、回收、签字。）
2、该记录单一式三份：一份使用单位存留备查，一份仓库保管人员入库入账，一份交资产管理科调账。
交回人：                 接收人：                    时间：

